gesundheit

Fiir eine starke Bildung

Die Organisation der Arbeitswelt (OdA) Gesundheit Bern ist Ansprechpartnerin fir die Betriebe des
Gesundheitswesens sowie flr die Bildungsinstitutionen im Kanton Bern. Wir erbringen Dienstleistungen in der
Aus- und Weiterbildung von Gesundheitsberufen. Unter anderem fihren wir im Kanton Bern die
Uberbetrieblichen Kurse (UK) fiir die Grundbildungen Assistentin/Assistent Gesundheit und Soziales (AGS) sowie
Fachfrau/Fachmann Gesundheit (FaGe) durch. Im Auftrag des Kantons sind wir zudem fir die Planung und
Durchfuhrung des Qualifikationsverfahrens (QV) dieser Berufe verantwortlich.

Wir suchen per 1. Juni 2026 oder nach Vereinbarung eine verantwortungsbewusste Persdnlichkeit als

Sachbearbeiter:in Qualifikationsverfahren im Jobsharing (50%)
(Arbeitstage vorzugsweise Mi-Vormittag, Do & Fr ganztags)

lhr Aufgabenbereich

Als Sachbearbeiter:in Qualifikationsverfahren arbeiten Sie im Prifungssekretariat der OdA Gesundheit Bern. Dabei
Ubernehmen Sie unter anderem folgende Aufgaben:

» Planungs- und Koordinationsaufgaben

= QOrganisation der Korrekturwoche der Berufskenntnispriifungen AGS und FaGe

= Uberprifung und Bearbeitung der Abrechnungen fir Priifungsexpert:innen

= First-Level-Support zu den verschiedenen Webtools

= Mitarbeit Hauptlinie, Auskunftserteilung sowie E-Mail-Bearbeitung

» Eigenverantwortliche Absprache und Koordination mit der Mitarbeiterin im Jobsharing
»  Mitarbeit in Projekten sowohl Team- wie Geschaftsstellentbergreifend

lhr Profil

Sie sind eine kooperative, kommunikationsstarke und dienstleistungsorientierte Personlichkeit mit einem
kaufmannischen oder gleichwertigen Abschluss (z.B. Gesundheitsberuf mit Zusatzausbildung) und entsprechender
Berufserfahrung. Sie arbeiten gerne in einem kollegialen und lebendigen Umfeld.

Das macht Sie als unser neues Teammitglied aus:

= Ausgeprdgte organisatorische Fahigkeiten, hohe Motivation, rasche Auffassungsgabe, Eigeninitiative und
Selbsténdigkeit

=  FEine strukturierte, sorgfaltige und prazise Arbeitsweise

= Erfahrung in der Anwendung von MS-Office-Programmen sowie hohes Interesse an verschiedenen Webtools

= Sehr gute mundliche und schriftliche Deutschkenntnisse

» Interesse am Thema Bildung und an der Umsetzung des Qualifikationsverfahrens FaGe und AGS

»  FUhrerausweis Kategorie B von Vorteil

Wenn Sie mit Engagement die Weiterentwicklung der OdA Gesundheit Bern mitgestalten méchten, freuen wir
uns auf lhre Bewerbung. Weitere Ausklnfte erteilt lhnen Herr Philipp Puhl-Reichen, Chefexperte QV FaGe & AGS
unter Tel. 031 970 40 85 und Lisa Stalder, Assistentin der Geschéftsleitung / Berufsbildnerin KV / Verantwortliche
Weiterbildung unter Tel. 031 970 39 70.
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