
Die Organisation der Arbeitswelt (OdA) Gesundheit Bern ist Ansprechpartnerin für die Betriebe des Gesundheits-
wesens und die Bildungsinstitutionen. Wir erbringen Dienstleistungen in der Aus- und Weiterbildung von Gesund-
heitsberufen. Unter anderem führen wir im Kanton Bern die Überbetrieblichen Kurse (ÜK) für die Grundbildungen 
FaGe und AGS durch und setzen diverse Massnahmen zur Sicherstellung von genügend Fachpersonen um. 

Per August 2027 suchen wir dich  

Lernende/r Kauffrau/Kaufmann EFZ 
Dienstleistung und Administration 

Möchtest du den Grundstein für deine berufliche Zukunft legen? Bewirb dich jetzt und starte deine Karriere bei 
uns! 

Was dich erwartet: 

• Mitarbeit in unterschiedlichen Teams und Fachbereichen wie Empfang, Marketing, Logistik, Rechnungs-
wesen und Administration

• Direkter Kontakt mit Kundinnen und Kunden sowie verschiedenen Anspruchsgruppen

• Organisation und Koordination von Terminen, Sitzungen und Veranstaltungen

• Bearbeitung von Korrespondenz und administrativen Aufgaben

• Unterstützung bei Projekten und abwechslungsreichen Aufgaben im Tagesgeschäft

• Einblick in die vielfältige Bildungs- und Gesundheitsbranche

Was wir dir bieten: 

• Ein aufgeschlossenes und wertschätzendes Arbeitsumfeld

• Eine abwechslungsreiche und spannende Ausbildung

• Persönliche Begleitung durch erfahrene Praxisbildner:innen, sorgfältige Einführung und Unterstützung
während der gesamten Lehrzeit

• 6 Wochen Ferien

• Halbtax sowie 200 Franken an deine Gesundheitsförderung

• 13. Monatslohn

• Teilnahme an verschiedenen Team-Events

Was du mitbringst: 

• Freude an administrativen und organisatorischen Aufgaben

• Interesse am Gesundheitswesen und am Kundenkontakt

• Gute bis sehr gute Leistungen in der Sekundarstufe oder Realstufe mit 10. Schuljahr

• Sichere mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse

• Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit

• Selbstständigkeit, Lernbereitschaft und Teamfähigkeit

Wir freuen uns auf deine vollständige Bewerbung per Mail mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnisko-
pien der letzten vier Semester. 

Dein Kontakt: 

OdA Gesundheit Bern 
Lisa Stalder 
Berufsbildnerin 
Sägemattstrasse 1A 
3098 Köniz 
Telefon: 031 970 39 70 | E-Mail: hr@oda-gesundheit-bern.ch 
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